[bookmark: _GoBack]重庆航天职业技术学院教室临时借用申请表
编号：
	借用部门
	
	借用人
	

	 学号（职工号）
	
	联系电话
	

	借用时间
	

	借用事由
	活动内容：

	
	

	
	参加对象：

	教室要求
	多媒体教室□    座位数               
普通教室□      座位数               
其他教室                             

	注意事项
	1．教室内只可开展教学活动及学生素质教育活动，严禁进行非法活动及任何盈利性的活动；
2．如借用事由、借用日期等发生变更，必须到教务处办理变更手续；
3．爱护设备设施、严守操作规程，确保教室整洁；活动完毕后，务必关闭教室电脑、电源以及门窗，如有设备设施损坏或丢失，必须照价赔偿并接受相应处理。
借用人签名： 
        年    月    日   

	借用人所属部门
意  见
	
   单位（公章）                负责人（签名）： 
                                          年    月    日

	教务处
处理意见
	
1. 同意借用                                             

2. 使用时间                                                    

出借人签名：                管理人员签名：
年    月    日


********************** 注意事项 ********************
此表仅限周末借用教室使用，工作日借用教室走OA流程。

